
MODALITA’ DI FUNZIONAMENTO DEGLI UFFICI DI PRESIDENZA E 

SEGRETERIA DAL 15 SETTEMBRE 2021 AL 31 DICEMBRE 2021 

Con il nuovo anno scolastico, a partire dal 1 settembre 2021, gli Uffici 

di Presidenza e Segreteria svolgeranno la propria attività in presenza 

secondo le disposizioni ministeriali in materia di contenimento 

epidemiologico. 

L’orario degli Uffici sarà il seguente: 

Dal lunedì al sabato: ore 7,30/14,00 

Pomeriggio: martedì e giovedì ore 15,00/17,00 

Il ricevimento al pubblico avverrà ESCLUSIVAMENTE SU 

APPUNTAMENTO, che potrà essere fissato tramite centralino 

telefonico al numero 0587 739111 oppure tramite mail agli indirizzi 

seguenti: 

Nome e cognome Ruolo E-mail 

Maura Biasci Dirigente scolastico dirigentescolastico@icniccolini.it 

Anna CASINI  Direttore servizi generali 

amministrativi, con compiti di 

gestione amministrativa e 

contabile, coordinamento del 

personale ATA 

dsga@icniccolini.it 

 

Antonella BOLDRI Assistenti Amministrativi con 

compiti di gestione del 

personale docente e ATA, 

Protocollo 

antonella.boldri@icniccolini.it 

Nicoletta DAL CANTO nicoletta.dalcanto@icniccolini.it 

Daniela SIMONCINI daniela.simoncini@icniccolini.it 

Sabrina MACCHI sabrina.macchi@icniccolini.it 

Marianna SALVINI marianna.salvini@icniccolini.it 

Susanna GORINI susanna.gorini@icniccolini.it 

Per l’ufficio del personale utilizzare la seguente mail: segreteria.personale@icniccolini.it 

                                                                                                    segreteria.amministrativa@icniccolini.it 
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 Assistenti Amministrativi con 

compiti di gestione alunni a 

area didattica, sicurezza, 

privacy 

 

Lucia SOLDANI lucia.soldani@icniccolini.it 

Silvia DINI silvia.dini@icniccolini.it 

Per l’ufficio alunni utilizzare la seguente mail: segreteria.didattica@icniccolini.it 

Franca DOLFI Docente con mansioni di 

carattere amministrativo 

segreteria.affarigenerali@icniccolini.it 

 

 

L’accesso agli Uffici sarà consentito solo alle persone munite di 

mascherina. Si prega di non entrare negli Uffici, ma chiedere al 

personale collaboratore scolastico in servizio allo sportello di 

accoglienza. 

 

Ponsacco,  15 settembre 2021 

La Dirigente scolastica 

Maura Biasci 
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