
ISTITUTO COMPRENSIVO DI SCUOLA DELL’INFANZIA, 
PRIMARIA E SECONDARIA DI I GRADO CON INDIRIZZO MUSICALE 

“Marchese Lapo Niccolini” 
P.zza Caduti di Cefalonia e Corfù,1 – 56038 Ponsacco (Pisa) 
Tel. 0587 739111 – fax 0587 739132 C.F. e P.I. 81002090504 

www.icniccolini.edu.it  - piic81900l@istruzione.it -  piic81900l@pec.istruzione.it 
 

Ponsacco, 12 settembre 2020 

PIANO DI RIENTRO A SCUOLA 2020/21 

Organizzazione dei plessi scolastici per il rientro nel rispetto dei Protocolli di gestione emergenza Covid 

19. 

Il presente Piano di rientro a scuola è frutto di un lavoro intenso di collaborazione con l'Ente Locale, il 

Consiglio di Istituto, in particolare con la Presidente, delle figure del RSPP e del RLS, del Comitato anti-Covid 

istituito immediatamente dopo la sospensione delle attività in presenza sia nei plessi scolastici che negli 

Uffici di Presidenza e Segreteria, dei docenti collaboratori del DS e delle figure con incarichi organizzativi. 

Quanto qui di seguito esposto è aggiornato all'ultimo documento ufficiale denominato "Piano Scuola 

2020/21" del 26/06/2020 e delle successive indicazioni del CTS. 

Dopo l'incontro con i genitori rappresentanti di classe/interclasse/intersezione del luglio 2020, l'Istituto 

Comprensivo ha verificato la possibilità di mantenere l'offerta formativa presente nel PTOF 2019/22 e al 

termine del mese di agosto ha reso nota alle famiglie, tramite pubblicazione del sito web, la conferma 

dell'offerta formativa con gli orari provvisori e definitivi di ciascun plesso scolastico, contestualmente al link 

al sito del Ministero riportante i documenti fondamentali per la ripresa delle attività didattiche 2020/21. 

Rispetto all’organizzazione didattica con gruppi di studenti provenienti da diverse classi, secondo l’ipotesi 

prevista a luglio per alcuni plessi con più criticità dal punto di vista degli spazi, sono stati rivisti gli strumenti 

dell’autonomia a disposizione, sulla base delle indicazioni del Comitato scientifico, al fine di limitare il più 

possibile la catena di eventuali contagi che dovessero verificarsi nelle scuole. 

  INTERVENTI REALIZZATI DALL'AMMINISTRAZIONE COMUNALE 

A partire dal mese di giugno 2021, sono avvenuti incontri tra scuola e Amministrazione Comunale per 

programmare interventi strutturali dei plessi scolastici finalizzati alla ripresa delle lezioni in presenza, dopo 

il periodo di sospensione e di DAD da marzo 2020 fino al termine delle lezioni dell’a.s. 2019/20. 

SCUOLA SECONDARIA (LAVORI A LUNGO TERMINE) 
RIPRISTINO 2° PIANO per archivio, sala docenti e laboratorio per lezioni dell’indirizzo musicale 
SCUOLA SECONDARIA (LAVORI A BREVE TERMINE) 
NOLEGGIO DI N.6 MODULI ABITATIVI PER ACCOGLIENZA DI 5 CLASSI PRIME E LABORATORIO MUSICALE 
CABLAGGIO DI N.3 AULE DELLA SCUOLA SECONDARIA PER UTILIZZO DISPOSITIVI INFORMATICI PER DDI 
In attesa della realizzazione dei moduli, le classi 1^A, 1^C, 1^D, 1^F, 1^G (con orario settimanale 

antimeridiano su 6 giorni) saranno ospitate nei locali degli attuali moduli abitativi del plesso Primaria Fucini; 

le classi di quest’ultimo plesso saranno ospitate temporaneamente presso il Cinema Odeon (classe quinte) 

e la Ludoteca (classi quarte). 

SCUOLA PRIMARIA GIUSTI E SCUOLA PRIMARIA LE MELORIE 

Realizzazione di n.2 aule (Giusti) e di n.1 aula (Le Melorie) al posto del refettorio, per ricavare nuovi spazi 

vista la situazione di incapienza delle aule per accoglienza di tutti gli studenti del plesso. 
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SCUOLA DELL’INFANZIA MACHIAVELLI 
Realizzazione della quarta sezione all’interno dello spazio comune, vista la necessità in base ai protocolli di 
sicurezza Covid, di mantenere le sezioni di scuola dell’infanzia ciascuna in un proprio spazio ben delimitato. 
ORGANIZZAZIONE DEGLI SPAZI E DELLA DIDATTICA 

SCUOLA SECONDARIA 
Per ogni classe è stata effettuata la misurazione puntuale degli spazi a disposizione, ed è stata calcolata la 
massima capienza fino a 25 studenti, mantenendo le distanze previste dalle Linee Guida del CTS e dagli altri 
documenti normativi in materia (ultima la Delibera della Regione Toscana).  Le classi 1^B e 1^E (con orario 
settimanale di 30 ore su cinque giorni, due mense e due rientri) sono ospitate all’interno del plesso 
principale di Scuola Secondaria al piano terra; le classi 2^B e 3^B, anch’esse con lo stesso orario su 5 giorni, 
si trovano al piano terra della Scuola Secondaria. Questo per facilitare le operazioni di servizio refezione. Le 
classi prime con orario su 6 giorni sono collocate nei moduli abitativi esterni. 
Le classi seconde e le classi terze che hanno un massimo di 25 studenti sono state inserite all’interno dei 

vari piani della Scuola Secondaria, con planimetrie che prevedono il distanziamento minimo di n.2 metri 

dalla cattedra e n.1 metro tra le rime buccali degli studenti. Tra le misure di prevenzione sarà NECESSARIO 

LASCIARE GLI ZAINI FUORI DALL’AULA, COME PRESCRITTO DALL’RSSP,  AREARE SPESSO I LOCALI, 

PROVVEDERE FREQUENTAEMENTE ALL’IGIENIZZAZIONE DELLE MANI E AVERE CURA DI UTILIZZARE LA 

MASCHERINA IN MODO CORRETTO, con possibilità di abbassarla in situazione statica (cioè seduti e fermi al 

proprio banco, rispettando le misure di sicurezza). Le classi seconde con un numero maggiore di 25 

studenti, lavoreranno in “semiclassi”, così come previsto dalle varie opportunità offerte dal Decreto 

sull’Autonomia scolastica e raccomandate dal Protocollo Sicurezza, con utilizzo dell’organico aggiuntivo e 

della DDI. 

SCUOLA PRIMARIA GIUSTI 
Rispetto ad una situazione iniziale, in cui su 10 aule soltanto 2 avevano spazi idonei all’accoglienza delle 
classi attualmente frequentanti il plesso, siamo riusciti a ridurre le aule con esuberi a 4 spostando diverse 
classi dall’aula in cui si trovavano negli anni precedenti, con criterio di priorità per le classi prime, le classi 
quinte e le classi con alunni disabili. Le classi seconde e terze, dove sono rimasti esuberi, saranno suddivise 
in gruppi stabili di lavoro, così come previsto dal Decreto sull’autonomia scolastica, e grazie all’organico 
aggiuntivo, potranno attivare una organizzazione didattica modulare in spazi idonei che altrimenti non 
avrebbero potuto essere tali ai sensi delle norme di prevenzione epidemiologica.  Le classi prime sono 
ospitate nelle due aule ricavate dall’ex refettorio. 
 
SCUOLA PRIMARIA LE MELORIE 
L’ex – refettorio, suddiviso in due spazi, ha permesso sin dalle prime verifiche, l’accoglienza della classe 
prima in un’aula capiente rispetto alle distanze di sicurezza. L’altro spazio ricavato dal refettorio permette 
alle altre 4 classi del plesso di potersi suddividere in “semiclassi” a turnazione, mantenendo comunque 
gruppi stabili. Con i nuovi banchi monoposto più piccoli, la possibilità di distanziamento si è regolarizzata 
per tutte le aule.  
Tra le misure di prevenzione sarà NECESSARIO LASCIARE GLI ZAINI FUORI DALL’AULA, COME PRESCRITTO 

DALL’RSSP,  AREARE SPESSO I LOCALI, PROVVEDERE FREQUENTAEMENTE ALL’IGIENIZZAZIONE DELLE MANI 

E AVERE CURA DI UTILIZZARE LA MASCHERINA IN MODO CORRETTO, con possibilità di abbassarla in 

situazione statica (cioè seduti e fermi al proprio banco, rispettando le misure di sicurezza). 

Quando comunque non sarà possibile mantenere la distanza di un metro, si inviteranno gli studenti all’uso 

della mascherina. 

 

 



SCUOLA PRIMARIA FUCINI/MASCAGNI 

All’interno dei moduli abitativi esistenti, quando le classi prime della Scuola Secondaria saranno tutte 

sistemate nei nuovi moduli, troveranno spazio le classi quinte (5^A, 5^B, 5^C) e le classi quarte (4^A e 4^B) 

che hanno un numero di studenti maggiore, vista la capienza dei locali. Le classi 4^B, 5^B, 5^C 

effettueranno orario settimanale su 5 giorni con due mense e due rientri pomeridiani. 

All’interno della Scuola Secondaria, nell’ala Mascagni al piano terra troveranno accoglienza le classi con un 

numero minore di studenti (1^A, 1^B, 2^A, 2^B, 3^A, 3^B); le due classi prime effettueranno orario 

settimanale su 5 giorni con due mense e due rientri pomeridiani. 

SCUOLA PRIMARIA VAL DI CAVA 

Le sei classi trovano spazio all’interno delle aule con il dovuto distanziamento. 

SCUOLE DELL’INFANZIA MACHIAVELLI, BORGHI, GIUSTI, VAL DI CAVA 

Le sezioni trovano spazio all’interno delle aule. 

SCUOLE DELL’INFANZIA LE MELORIE E CAMUGLIANO 

Le 2 sezioni di Le Melorie e di Camugliano verranno suddivise in tre piccoli gruppi, con utilizzo di organico 

aggiuntivo. Gli spazi individuati per la sottosezione sono in ciascun plesso: Le Melorie lo spazio riposo, 

Camugliano il refettorio. 

INGRESSI E USCITE DIVERSIFICATE 

In ciascun plesso scolastico dell’Istituto sono stati previsti punti di ingresso e di uscita diversificati, per 

evitare sia gli assembramenti che l’incontro tra bambini e genitori di sezioni diverse. Le planimetrie di 

ciascuna scuola sono state inserite nel rispettivo aggiornamento del DVR. 

NORME E REGOLAMENTI RIVISTI 

Sono stati integrati il Regolamento di Istituto, il Patto di corresponsabilità, il Regolamento specifico per la 

Scuola dell’Infanzia, il Regolamento per l’utilizzo della palestra e lo svolgimento delle attività fisiche in 

generale, il Regolamento per l’indirizzo musicale della Scuola Secondaria. Sono previsti protocolli con 

l’Amministrazione Comunale per il servizio refezione e quello di pre e post scuola, nonché per l’utilizzo da 

parte delle Società Sportive del territorio delle palestre della Scuola Secondaria e della Scuola Primaria 

Giusti. Sono stati integrati i DVR della Segreteria e dei plessi dell’Istituto. 

Sono stati nominati un referente Covid ed un suo supplente in ciascun plesso dell’Istituto; l’incarico di 

referente Covid di Istituto è stata assunta dal Dirigente scolastico. 

DPI 

Il personale docente è stato dotato di mascherine chirurgiche e visiere.  

Il personale collaboratore scolastico è stato dotato di mascherine chirurgiche, visiere, camici monouso, 

guanti. 

Sono state attivate le procedure per i lavoratori fragili e, in base all’esito della visita del MC, sono stati 

forniti altri DPI quali mascherine FFP2. 



La segreteria, compresa la postazione dislocata presso la Scuola Secondaria, è stata dotata di postazioni con 

protezione in plexiglass.  

DIRETTIVE DEL DS 

In data 2 settembre 2020, il Dirigente ha diffuso n.4 direttive specifiche di cui una al DSGA per 

l’organizzazione del personale ATA ai sensi delle normative di prevenzione epidemiologica, una al personale  

ATA, una al personale docente e una ai genitori e agli studenti. 

Le direttive sono state rese pubbliche sul sito web dell’Istituto e, per i docenti e per le famiglie, è stata 

inserita una funzione sul RE per la presa visione e accettazione delle norme anti-Covid; per la Scuola 

dell’Infanzia si procederà all’acquisizione dell’accettazione tramite mail. 

GESTIONE PRE E POST SCUOLA 

Al momento tale servizio, gestito dall’Amministrazione Comunale, può essere garantito nelle Scuole 

Primarie, con le dovute regole sul divieto di entrare a scuola con febbre superiore a 37,5°, distanziamento, 

uso della mascherina, gruppi stabili. Viene stipulata apposita Convenzione tra scuola, Amministrazione 

Comunale, Associazioni di volontariato.  

GESTIONE REFEZIONE SCOLASTICA 

I sopralluoghi dei mesi di giugno/luglio scorsi hanno portato a soluzioni diversificate da plesso a plesso, 

come da tabella sotto riportata; viene stipulata apposita Convenzione tra scuola, Amministrazione 

Comunale, Ditte fornitrici del servizio. 

SCUOLE PRIMARIE 

PLESSO 
N° CLASSI GIORNI DI 

MENSA 

1° Turno di 

mensa 

2° Turno di mensa 

GIUSTI 

(dal lunedì al venerdì) 

10 Lun/Mart/ 

Merc/Giov/Ven 

12,15/13,00 13,15/14,00 

Per le disposizioni contenimento Covid 19, i bambini consumeranno il pasto all’interno delle classi. Le 

operazioni di areazione e pulizia prima del pasto saranno effettuate dal personale collaboratore 

scolastico. Le stesse operazioni dopo il pasto saranno eseguite dalla ditta che gestisce la refezione. 

FUCINI MODULI  

 

3 (4^B-5^B-5^C) Lunedì / 

Mercoledì 

12,45/13,30 / 

MASCAGNI 

 

2 (1^A-1^B) Lunedì / 

Mercoledì 

12,45/13,30 / 

Per le disposizioni contenimento Covid 19, i bambini consumeranno il pasto all’interno delle classi. Le 

operazioni di areazione e pulizia prima del pasto saranno effettuate dal personale collaboratore 



 

Scuola Secondaria 

 

 

 

 

 

scolastico. Le stesse operazioni dopo il pasto saranno eseguite dalla ditta che gestisce la refezione. 

LE MELORIE  

 

 

5 

 

 

lunedì (1^,3^) 
martedì (5^) 

mercoledì 
(2^,4^)  

 

13,00/14,00 

 

/ 

Per le disposizioni contenimento Covid 19, i bambini consumeranno il pasto all’interno delle classi. Le 

operazioni di areazione e pulizia prima del pasto saranno effettuate dal personale collaboratore 

scolastico. Le stesse operazioni dopo il pasto saranno eseguite dalla ditta che gestisce la refezione. 

VAL DI CAVA 

 

 

6 

 

 

lunedì e 
giovedì tutte le 

classi  

 

 

12,30/13,00 

 

 

13,15/13,45 

Per le disposizioni contenimento Covid 19, i bambini consumeranno il pasto all’interno delle classi. Le 

operazioni di areazione e pulizia prima del pasto saranno effettuate dal personale collaboratore 

scolastico. Le stesse operazioni dopo il pasto saranno eseguite dalla ditta che gestisce la refezione. 

CLASSI GIORNI RIENTRO ORARIO MENSA 

 

1^B, 1^E 

MARTEDI’ 13,00 / 14,00 

VENERDI’ 13,00 / 14,00 

 

2^B, 3^B 

MARTEDI’ 13,00 / 14,00 

VENERDI’ 13,00 / 14,00 

Per le disposizioni contenimento Covid 19, i bambini consumeranno il pasto all’interno delle classi. Le 

operazioni di areazione e pulizia prima del pasto saranno effettuate dal personale collaboratore scolastico. 

Le stesse operazioni dopo il pasto saranno eseguite dalla ditta che gestisce la refezione. 



SCUOLE DELL’INFANZIA 

Plesso N° sezioni Giorni di mensa 1° Turno di mensa 2° Turno di mensa 

MACHIAVELLI 4  Lun/Mart/ 

Merc/Giov/Ven 

11,45/12,30 12,45/13,30 

Per le disposizioni contenimento Covid 19, i bambini saranno posizionati 3 per ciascun tavolo nel refettorio 

e nello spazio esterno in uso per il pasto. Le operazioni di pulizia del refettorio e dello spazio mensa nel 

locale comune saranno effettuate secondo le modalità degli anni precedenti. 

BORGHI 4 Lun/Mart/ 

Merc/Giov/Ven 

11,45/12,30 12,45/13,30  

 

Per le disposizioni contenimento Covid 19, i bambini saranno posizionati 3 per ciascun tavolo nel refettorio. 

Le operazioni di pulizia del refettorio saranno effettuate secondo le modalità degli anni precedenti. 

CAMUGLIANO 2 Lun/Mart/ 

Merc/Giov/Ven 

3 gruppi a distanza di 15 minuti 

11,45 – 12,00 – 12,15 

Per le disposizioni contenimento Covid 19, i bambini consumeranno il pasto all’interno delle sezioni. Le 

operazioni di areazione e pulizia prima del pasto saranno effettuate dal personale collaboratore scolastico. 

Le stesse operazioni dopo il pasto saranno eseguite dalla ditta che gestisce la refezione. 

LE MELORIE 2 Lun/Mart/ 

Merc/Giov/Ven 

11,45/12,30 12,45/13,30 

Per le disposizioni contenimento Covid 19, i bambini saranno posizionati 3 per ciascun tavolo nel refettorio. 

Le operazioni di pulizia del refettorio saranno effettuate secondo le modalità degli anni precedenti. 

GIUSTI 

 

1 Lun/Mart/ 

Merc/Giov/Ven 

11,45/12,30 Se necessario in base 
alle presenze dei 

bambini 

12,45/13,30 

Per le disposizioni contenimento Covid 19, i bambini saranno posizionati 3 per ciascun tavolo nel refettorio. 

Le operazioni di pulizia del refettorio saranno effettuate secondo le modalità degli anni precedenti. 

VAL DI CAVA 

 

2 Lun/Mart/ 

Merc/Giov/Ven 

11,45/12,30 12,45/13,30 

Per le disposizioni contenimento Covid 19, i bambini saranno posizionati 3 per ciascun tavolo nel refettorio. 

Le operazioni di pulizia del refettorio saranno effettuate secondo le modalità degli anni precedenti. 



 

GESTIONE CASI SINTOMATOLOGICI 

In ciascun plesso viene predisposto uno spazio per ospitare bambini o adulti cui vengano rilevate 
sintomatologie, in attesa, i primi, che vengano recuperati dalle famiglie. Le procedure da attivare da parte 
del Referente Covid e del personale ATA nel plesso sono riportate nel documento di Integrazione specifico 
sul Covid 19 al Regolamento di Istituto. 
 
Ulteriori interventi che si potranno rendere necessari, saranno condivisi con gli Organi Collegiali competenti. 
 
LA GIUNTA E LA DIRIGENTE AL CONSIGLIO DI ISTITUTO. 
 

 
 
 

La Dirigente scolastica 

Maura Biasci 

 


